Protocolo de actuacién de la Red de Bibliotecas del
CFE respecto al trabajo presencial en circunstancias de
pandemia por Covid-19.

Ante la situacion de emergencia sanitaria generada por la propagacion del virus
Covid -19, la Red de Bibliotecas del CFE aconseja y solicita que una vez que las
autoridades correspondientes decidan se retorne al trabajo presencial en las
bibliotecas que componen la Red dicho retorno se implemente como un proceso
gradual de normalizacién de las actividades tomando en cuenta las siguientes
recomendaciones.

Aclaracion: este protocolo no es para incentivar el regreso, se deben
respetar las politicas sanitarias establecidas por Ila autoridad
correspondiente.

1.- Antes de la apertura del espacio fisico de biblioteca

1.a - Desinfectar los espacios, pisos, muebles (estanterias, mesas, sillas),
computadoras, pestillos de puertas, etc.

1.b — Organizar el espacio de la biblioteca para la nueva modalidad de
atencién al publico.

1.b.1 Instalacion de mamparas si fuera posible.

1.b.2 Instalar a la entrada de la biblioteca, si fuera posible, alfombras
desinfectantes (rociadas con hipoclorito diluido en agua segun las proporciones
indicadas por las autoridades sanitarias) o en sus defecto otro sistema donde
quienes entren en la biblioteca puedan desinfectar su calzado. -

1.b.3 Designar “sectores limpios” (donde se guardaran insumos de higiene y
cuidado, y materiales ya desinfectados) y “sectores sucios” donde se guardaran
materiales que presuponemos pueden estar infectados (por ejemplo: libros
recién devueltos, materiales que han salido a la calle, etc.).

1.b.4 Delimitar franjas (por ejemplo marcadas con cintas pegadas en el piso
[como las que se estan utilizando en supermercados, locales de cobranza, etc.))
que ayuden a indicar las distancias de seguridad.

1.c. Contar con suficiente acopio de materiales de higiene y de cuidado
personal: medidor de temperatura corporal a distancia (si fuera posible),



mascarillas, guantes de latex, lentes de proteccion, delantales quirurgicos,
jabén, alcohol en gel, rociadores con alcohol al 70%, solucion de
hipoclorito, franelas, toallas descartables, papeleras para la entrada de la
biblioteca y para otros lugares dentro de la misma, bolsas de residuos, etc.

1.d Decidir horarios y recursos humanos de la biblioteca mientras se
trabaje bajo régimen especial (puede haber funcionarios que son poblacion
de riesgo, que se encuentran con sintomas o enfermos, etc.; se deben
tomar en cuenta este tipo de factores).

1.e Comunicar a la comunidad de usuarios: la reapertura de la biblioteca,
qué servicios se brindaran y cuales no se brindaran, cuales seran los
horarios de atencion, qué medidas de seguridad deben llevarse a cabo para
el ingreso a la misma y mientras se permanezca en su interior. Garantizarle
que se le esta brindando un espacio seguro y confiable.

2. Medidas a tomar una vez abierto el espacio fisico de
biblioteca

2.a Realizar lavado de manos Yy tareas de higienizaciény desinfeccion con
mas frecuencia de lo habitual, principalmente en zonas criticas (piso,
pestillos de puertas, teclados de computadoras, teléfonos, respaldos de
sillas, mesas, etc.)

2.b Es muy importante mantener el espacio de biblioteca ventilado. NO se
deben dejar todas las ventanas y puertas cerradas.

2.c Limitar el acceso de usuarios, solicitarles que ingresen con mascarilla
de ser posible y que desinfecten sus calzados al ingreso, mantener las
distancias de seguridad entre las personas, no permitir reuniones en
biblioteca, se evaluara si se puede o no se puede utilizar la sala de lectura,
las bibliotecas que funcionan en la modalidad de “estanterias abiertas”
deberian suspender provisoriamente esta modalidad de funcionamiento.

2.d Tener a disposiciéon de usuarios y funcionarios los implementos de
higiene y cuidado personal.



3. Procedimientos para con los materiales bibliograficos que
circunstancialmente puedan estar circulando (devoluciones y
préstamos)

3.a Todo personal que realice la recepcion de materiales, debera hacer uso de
tapabocas y guantes descartables, a fin de no tocar directamente el
material devuelto. No debe llevarse las manos al rostro (boca, nariz, ojos y
oidos). ,

3.b Designar un sector (dentro de los “sectores sucios”) para depositar las
devoluciones de materiales, rociar los exteriores del material devuelto con
alcohol al 70% y secarlos con una franela limpia.

3.c Los materiales devueltos deben pasar por un periodo de cuarentena de al
menos una semana antes de poder ser prestados nuevamente. No se
pueden volver a prestar antes de transcurrido ese periodo minimo.

3.c.1 Designar espacios especiales para almacenar materiales en cuarentena. Ponerle
una nota a cada uno de los materiales devueltos donde se indique que dia fue
recibido y hasta cuando dura su cuarentena. Separar los materiales segun qué
dia fueron devueltos (no juntar, por ejemplo: las devoluciones del dia lunes con
las devoluciones del dia martes, o las devoluciones del dia martes con las
devoluciones del dia jueves, etc.)

4. Reforzar los servicios a distancia o en linea

4.a Preferir las renovaciones remotas (ya sea por correo, por teléfono o por
el PMB quienes las tengan habilitadas) antes que las presenciales.

4.b Se puede evaluar el envio de préstamos y devoluciones utilizando el
correo (Correo Uruguayo).

4.c Fortalecer las colecciones digitales.

4.d Fortalecer los servicios de referencia virtual, el envio de materiales por
correo electréonico (tomando en cuenta las cuestiones de derecho de autor),
la realizacion de bibliografias a pedido, el asesoramiento en el uso de
informacion, etc.).

4.e Promocionar sitios o portales a nivel nacional e internacional para
acceso a materiales de manera legal y gratuita (como Portal Timbo,
Biblioteca Pais, Scielo, etc.).

4.f Mantener una comunicaciéon razonablemente fluida con la comunidad
de usuarios.
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Montevideo, 26 de mayo de 2020.

CONSIDERADO N°14: por este Consejo en Sesion del dia de la fecha (Acta
N° 16), se dispone:

Aprobar el “Protocolo de actuacién respecto al trabajo
presencial en Bibliotecas en circunstancias de pandemia por Covid-197,
elevado por la Red de Bibliotecas del Consejo de Formacién en Educacién, de
acuerdo al detalle que luce de fojas 10 a 12, de obrados y que forma
parte del presente Considerado.

Comuniquese a la Red de Bibliotecas y a las Direcciones de los
centros educativos dependientes del Consejo. Oportunamente, archivese

Prgf. Daniel
Secrefario Gen

Secretaria de Actas



